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Gestion Documentos

Mantenga todos sus documentos organizados con esta
herramienta de altas prestaciones, se trata de un completo gestor
de documentaciones, cada usuario podra clasificar sus
documentaciones, de forma privada, disponiendo de la posibilidad
de compartir documentos con uno u otros usuarios.

Disponemos de dos niveles de clasificaciéon definidos por el
usuario, y dentro de la ficha de cada documento se han colocado
una serie de campos de distinto tipo para ser definidos por el
usuario en funcién de la naturaleza de su actividad.

Mediante la técnica de arrastrar y soltar del Window podremos
mover facilmente los documentos entre secciones.

El usuario, como ya se adelanto antes, disponen de un nivel de
seguridad en sus documentos, el propietario de un documento
podra compartirlo con uno o varios usuarios permaneciendo
invisible para el resto.

La ficha de un documento dispone de una vista con los
documentos relacionados con él, en ella podremos realizar una
répida consulta de los mismos sin necesidad de perder tiempo
localizandolos.

Los documentos podran ser de cualquier tipo, Word, Excel, Pdf,
BMP, disponemos de la posibilidad del uso del escaner para la
obtencion del documento quedando asociada la imagen del mismo
de forma automatica.

Los documentos asociados permaneceran dentro del sistema
como parte del mismo, no haciéndose manipulacién alguna sobre
la fuente original, realizandose copias de seguridad y cualquier
otro proceso de mantenimiento.

Desde la misma fiche del documento, y gracias a la integracion
de la aplicacion con Office es posible enviar una copia por e-mail
con su correo predeterminado

Resumiendo, es facil comprender que se trata de una herramienta
imprescindible para quien disponga de un gran nimero de
documentos y precise realizar consultas rapidas de los mismos, o
hacer uso de plantillas, de Word o Excel y un sinfin de usos.
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Figura 2 — Ficha del documento

Ventana 3 — Escaner
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